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二维码填写和查看等所有的操作都在微信上，无需安装其他软件，整体的使用比较简

单，大约只需要 2-3 分钟即可学会。 

所需工具：微信（需要联网） 

第一步：打开微信扫一扫 

打开微信，点击首页的右上方【＋】里的“扫一扫”，或是在菜单【发现】里，点击

“扫一扫”，打开扫一扫后，扫描二维码 

 

 

 



第二步：扫描二维码，查看二维码内容 

使用微信扫描二维码，查看二维码里的内容。二维码内容，大致 2 大内容，一个为设

备信息（展示设备的基础参数、管理人员信息、操作手册等），另一个为表单，如巡

检记录、维修记录等（用于代替传统的纸质巡查台账）。 

 

请扫描下方二维码进行体验。 

 

第三步：填写表单，记录检查情况 

在日常检查完毕后，点击对应的表单内容。如巡检完毕，后点击巡检记录，如果设备

异常需要报修，则填写报修记录，如维修完毕，则填写维修记录。 



 

以日常巡检记录为例 

1. 选择对应的表单，填写检查情况 

 

2. 授权手机号、地理位置等信息 

首次填写时，需要授权你的手机号、地理位置等信息，请根据页面提示进行授权。授

权成功后，第二次使用将自动获取。 

 



授权手机号方式： 

 

 

授权地理位置方式： 

安卓系统手机，需要开启 GPS 

 



注意：如果授权失败，请点击页面上【授权失败如何处理】，根据教程再次尝试。 

第四步：填写完成后提交 

根据检查项，认真填写，提交前检查一下填写的内容，如异常情况描述等，填写完毕

后点击【提交】即可完成检查。 

 

 

更多问题 

1. 如何查看我填写的记录 



在提交成功页面，点击【查看我提交的内容】，或是扫描二维码出来的页面上，点击

【数据汇总】，都可以查看你所提交的记录内容。 

 

注意：提交的记录数据，不支持修改，请确认无误后再提交。 

2. 别人填写的记录，我能查看吗？ 

历史记录涉及机密，一般管理人员会在后台设置查看权限，只有管理员本人或是指定

协作成员才能进行查看。如有查看需要，可以与管理员联系，在管理后台设置了表单

查看权限。 

3. 为什么提示我没有权限填写某些表单？ 

管理人员后台设置了表单填写权限，只允许指定协作人填写，如需进行填写，请联系

管理员进行添加。 



4. 我是消息接收人，为什么我没有收到消息提醒？ 

消息会以微信消息的方式进行推送，需要关注草料微信公众号并绑定账号。在微信中

搜索【草料二维码】关注后，点击菜单栏中的【我的-绑定账号】进行绑定。 

5. 为什么「姓名」提示“管理员已为你设置姓名”？ 

你是表单协作成员，管理人员已经在后台录入了你的信息，系统会自动取后台管理员

录入的姓名。 

备注 

我们会对资料内容进行持续优化迭代，点此查看和下载最新版的资料：

https://cli.im/help/61646 

 

https://cli.im/help/61646

