
××××××××公司劳务人员（含队长、班组长、农民工）花名册

	序号
	项目名称
	姓名
	性别
	职务
	工种
	是否为特殊工种
	岗位证书编号
	家庭住址
	身份证号
	安全教育考试试卷编号
	劳动合同编号
	实名制IC卡编号
	所在劳务公司名称
	所在班组的班长姓名
	进场时间
	是否退场
	退场时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申明：此表登记劳务作业人员为我单位在该项目全部人数，情况属实。
	班组长签字：

用工企业劳动力管理员签字：

用工企业项目负责人（授权队长）签字：

填表时间：
	用工企业盖章：


1、该表统一采用Excel格式填写，项目部保存纸质和电子版各一份；

2、纸质花名册须要劳务队伍按表格要求签字后报项目部备案；随着人员变动，为掌握劳动力动态，每月至少更新一次，但已退场人员信息严禁删除，必须保留，只是在“是否退场”栏中填写“是”，并在“退场时间”栏中填报具体时间。

3、该表与门禁系统中的系统表格完全一致，因此表头所列内容严禁修改、删减或调整内容位置。

4、电子版花名册是为了方便信息管理，查阅方便，应随时更新。


