清扫、清洁效果检查表
	序号
	检查内容
	检查标准
	检查方法
	检查结果
	纠正跟踪

	1
	公共场所
	●垃圾多、无人管（1分）

●有人管、但不整洁

（2分）

●基本整洁，有少量脏物（3分）

●比较整洁（4分）

●整洁、无脏物（5分）
	●现场观察等
	
	

	2
	办公台

(作业台)
	●物品、文件、工具、台面脏乱（1分）
●物品、文件、工具、台面比较脏乱（2分）
●基本整洁（3分）
●比较整洁（4分）
●整洁（5分）
	●观察现场
	
	

	3
	设备工具
	●脏乱（1分）
●较脏乱（2分）
●基本整洁（3分）
●较整洁（4分）
●整洁（5分）
	●观察现场
	
	

	4
	窗、天花板、墙面
	●长久失修、也未打扫、清洁（1分）
●修理不及时、不常打扫、清洁（2分）
●基本整洁（3分）
●比较干净（4分）
●干净、明亮（5分）
	●观察现场
	
	

	5
	洗手间
	●严重失修、脏乱、臭味薰天（1分）
●失修、较脏乱、有臭味（2分）
●基本干净（3分）
●比较干净（4分）
●干净、明亮无异味（5分）
	●观察现场
	
	

	6
	仓库
	●垃圾长久未清脏乱（1分）
●较脏乱（2分）
●基本干净（3分）
●比较干净（4分）
●干净、整洁（5分）
	●观察现场
	
	


